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OGLOSZENIE O OTWARTYM KONKURSIE OFERT
Przedmiot zamowienia:

Przygotowanie merytoryczne, graficzne, a takze przygotowanie do druku (bez druku)
folderu w 16 wersjach jezykowych (jezyKki : polski, angielski, niemiecki, hiszpanski, finski,
niderlandzki, portugalski (pt), szwedzki, dunski, norweski, francuski, wltoski, wegierski,
czeski, hebrajski, arabski), ktéory promowa¢ bedzie w kraju i za granica najwieksze atrakcje
turystyczne Polski.

Warszawa, 06 listopada 2018 roku

ul. Chatubinskiego 8, 00-613 Warszawa, Polska

tel. +48 (22) 536 70 70, fax. +48 22 536 70 04, e-mail: pot@pot.gov.pl

Zagraniczne Osrodki Polskiej Organizacji Turystycznej:

Amsterdam, Berlin, Bruksela, Kijow, Londyn, Madryt, Moskwa, Nowy Jork, Paryz, Pekin, Rzym, Sztokholm, Tokio, Wiedenh.

portale: www.pot.gov.pl; www.polska.travel; www.poland-convention.pl; www.aktualnosciturystyczne.pl; www.edenpolska.pl;
www.pieknywschod.pl; www.ppr.pot.gov.pl; www.zarabiajnaturystyce.pl; www.polskapodajdalej.pl
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Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego

Polska Organizacja Turystyczna

- jednostka organizacyjna przeprowadzajaca postepowanie o udzielenie zamo6wienia
publicznego i udzielajagca zamowienia:

Adres Zamawiajacego: ul. Chatubinskiego 8, 00 - 613 Warszawa

Fax: +48 22 536 70 04

Strona internetowa: www.pot.gov.pl

E-mail: pot@pot.gov.pl

Kontakt z Zamawiajgcym: Magdalena Jaworska - tel. (22) 536 70 69.

Tryb udzielenia zamowienia;

Postepowanie jest prowadzone na podstawie regulaminéw wewnetrznych Polskiej
Organizacji Turystycznej, zgodnie z zasadami wskazanymi w niniejszym dokumencie.
Zamawiajacy informuje Wykonawcow, Ze postepowanie prowadzone jest w trybie
otwartego konkursu ofert, tj. kazdy z Wykonawcéw moze zlozy¢ w postepowaniu
oferte. Ponadto:

do postepowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2018r., poz. 1986);

zawiadomienie o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty;

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czes$ci w kazdym czasie,
zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,

zmiany termin6w wyznaczonych w Ogtoszeniu,

zadania szczegotowych informacji i wyjasnien od Wykonawcow na kazdym etapie
postepowania;

w przypadku skorzystania przez Zamawiajacego z ktéregokolwiek uprawnienia
wskazanego w pkt c. Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia z tytutu udziatu w
postepowaniu.

Przedmiot zamowienia;

Przedmiotem zamoOwienia jest przygotowanie merytoryczne, graficzne, a takze
przygotowanie do druku (bez druku) folderu w 16 wersjach jezykowych (jezyki :
polski, angielski, niemiecki, hiszpanski, finski, niderlandzki, portugalski (pt), szwedzki,
dunski, norweski, francuski, wtoski, wegierski, czeski, hebrajski, arabski), ktory
promowac bedzie w kraju i za granicg najwieksze atrakcje turystyczne Polski.

Opis przedmiotu zamowienia (OPZ) stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Ogtoszenia.
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4. Termin realizacji zamowienia.
Terminy wykonania Przedmiotu Zamowienia dla opracowania merytorycznego,
graficznego oraz przygotowania do druku 16 wersji folderu promocyjnego podzielony
jest na 2 etapy:
e | etap: opracowanie layoutu, ttumaczenie + Copywriting oraz sktad folderu w
jezykach: polski, angielski, niemiecki, niderlandzki, finski, hiszpanski - 5 tygodni od
dnia podpisania umowy.
e Il etap: thumaczenie + Copywriting oraz sktad folderu w jezykach: portugalski (pt),
szwedzki, dunski, norweski, francuski, wtoski, wegierski, czeski, hebrajski, arabski -
16 tygodni od dnia podpisania umowy.

5. Warunki udziatu w postepowaniu.

W postepowaniu mogg uczestniczy¢ podmioty, ktore:

1) Posiadajg kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okres$lonej dziatalnosci
zawodowe;j.

2) Posiadajg zdolno$¢ techniczng lub zawodowa:

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca posiada zdolnos$¢ techniczng lub zawodowg,
niezbedna do wykonywania przedmiotowego zamdéwienia wéwczas, gdy Wykonawca
oSwiadczy, Ze:

w ciagu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie, przygotowal z nalezyta
starannoscia co najmniej 3 foldery promocyjne o liczbie stron minimum 16,
wykonujac uslugi w zakresie opracowania merytorycznego i graficznego,
redakcji, skladu i korekty.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia speiniania warunkoéw, o ktérych mowa
w pkt 5 Ogloszenia o otwartym konkursie ofert w stosownych sytuacjach polega¢ na
zdolno$ciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkéw prawnych.

Wykonawcy, sktadajgc oferte, powinni przedtozy¢ odpowiedni wykaz ustug wraz z
podaniem ich wartoSci, przedmiotu, daty wykonania i zleceniodawcy oraz zataczy¢
dowody okreslajace, czy te ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie,
przy czym dowodami, o ktérych mowa s3 referencje badZz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane. Zamawiajacy
zastrzega mozliwo$¢ wezwania Wykonawcéw do uzupeinienia lub wyjasnienia
ztozonego wykazu wraz z referencjami, w terminie wskazanym w wezwaniu. W
przypadku, gdy Wykonawca nie wuzupeini zadanych przez Zamawiajgcego
dokumentdéw, jego oferta zostanie odrzucona.

3) Ztoza wazng oferte w terminie wyznaczonym do sktadania ofert. Oferta powinna
zostac¢ ztozona na Formularzu ofertowym (wzo6r w Zataczniku nr 2).
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Do oferty nalezy zatgczy¢ Wykaz ustug (wzoér w Zatgczniku nr 3), Oswiadczenie o
speinianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (Zatacznik nr 5), wstepna propozycje
opracowania merytorycznego i graficznego folderu promujacego w Kraju i za
granica najwieksze atrakcje turystyczne Polski, ktora bedzie zawierac :

- propozycje tytulu folderu, ktory mowi¢ bedzie o najlepszych lokalizacjach
turystycznych w Polsce;

- propozycje Kkoncepcji projektu okladki wraz ze skrzydelkiem (element
obowigzkowy - na skrzydelku przy przedniej okladce powinna sie znalez¢
mapa, na ktéra naniesione beda poszczegolne lokalizacje/ atrakcje/ produkty
omawiane w folderze) oraz min. 2 rozkladéwek, przedstawiajacych kluczowe
lokalizacje zawarte w dokumencie Excel, dowolnie wybrane przez Wykonawce
(punktem wyjscia powinno by¢ wymienione w pierwszej kolumnie miasto jako
kanwa do omawiania poszczegdlnych lokalizacji/atrakcji/produktow/postaci
historycznych znajdujacych sie w okolicy; wg takiej wlasnie zasady
przygotowana jest tabela w Excelu);

opracowanie probki wyjsciowego tekstu w jezyku polskim, opisujacego
wybrana do projektu lokalizacje (dokument Excel - punktem wyjscia powinno
by¢ wymienione w pierwszej kolumnie miasto jako kanwa do omawiania
poszczegolnych  lokalizacji/atrakcji/ produktow/postaci  historycznych
znajdujacych sie w okolicy; wg takiej wlasnie zasady przygotowana jest tabela w
Excelu);

- propozycje formatu, rodzaju i grubosci papieru z uwzglednieniem wszelkich
uszlachetnien korespondujacych z projektem (np. lakier 3D, folia matowa,
lakier UV).

Projekt graficzny musi by¢ przygotowany zgodnie z ,Zasadami stosowania
identyfikacji wizualnej POT” - gléwnie w zakresie umiejscowienia logotypu na
oktadce.

Szczegotowe Wskazowki dotyczace opracowania merytorycznego i graficznego
znajduja sie w OPZ.

4) Wykonawca poda cene ofertowgq jako warto$¢ brutto w PLN z naleznym podatkiem
VAT, a w przypadku oferty ztoZonej przez osobe fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci
gospodarczej cena ofertowa stanowi¢ bedzie wynagrodzenie Wykonawcy. Podana
cena musi zawiera¢ wszelkie koszty rozliczania umowy zlecenia, w tym Kkoszty
Zamawiajgcego ponoszone na rzecz ZUS.

5) Znajduja sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej prawidtowe
i terminowe wykonanie zaméwienia.
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Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie dokonywana w oparciu
o przedtozone przez Wykonawcéw dokumenty i o§wiadczenia, o ktérych mowa w pkt
5, na zasadzie spetnia/nie spetnia.

6. Termin skladania ofert.

1)

2)

3)

4)

5)

Oferte nalezy zlozy¢ najp6zniej w terminie do dnia 13.11.2018 r. do godz. 15.00.
Oferty, ktore dotrg do Zamawiajgcego po tym terminie nie beda uwzglednione.
Dopuszczalne jest ztoZenie oferty w formie pisemnej na adres Polska Organizacja
Turystyczna, ul. Chatubinskiego 8, 00-613 Warszawa lub w formie elektronicznej na

adres email: zaneta.kot@pot.gov.pl
Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.

Na oferte Wykonawcy sklada sie wypelmiony Formularz ofertowy (Zalacznik
nr 2), Wykaz ushug (Zalacznik nr 3), Oswiadczenie o spelnianiu warunkow
udzialu w postepowaniu (Zalacznik nr 5), wstepna propozycja opracowania
merytorycznego i graficznego folderu promocyjnego.

Zamawiajacy na kazdym etapie postepowania moze zgda¢ dowodéw na
potwierdzenie ze ustugi, wyszczeg6lnione w Wykazie ustug (Zatacznik nr 3) zostaty
zrealizowane nalezycie. Dokumenty te, musza potwierdza¢ w sposob bezsporny
spetnienie warunku okreslonego w pkt 5.2).

Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy o wyjasnienie lub uzupetnienie tresci
ztozonej oferty. Oferta Wykonawcy, ktéry nie odpowie na takie wezwanie lub
odpowie w niewystarczajacy sposob nie zostanie uwzgledniona.

7. Kryteria wyboru oferty.
1. Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert, w oparciu o przedstawione ponizej

kryteria:
. Waga
Lp. Kryterium kryterium
1. | Cena 60%
Jako$¢ wstepnej propozycji opracowania
2. | merytorycznego i graficznego folderu 40%
promocyjnego
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1) Kryterium ,Cena” (C) - waga 60%. Punkty za kryterium ,Cena” zostang obliczone

w nastepujacy sposob:

C =Cmin/Co x 60 pkt

gdzie:

C - liczba punktéw przyznanych za kryterium ,.cena”;
C min - najnizsza cena oferty z posrdd ofert waznych i nie podlegajacych odrzuceniu;
Co - cena oferty badanej;

W kryterium ,Cena” oferta moze otrzymac maksymalnie 60 pkt.

2) Kryterium ,Jako$¢ wstepnej propozycji opracowania merytorycznego i graficznego

folderu promocyjnego” - waga 40%. Zamawiajacy oceni oferte w nastepujacy sposoéb:

Wstepna propozycja opracowania graficznego (jeden projekt layoutu)
przygotowana na podstawie wytycznych podanych w zadaniu konkursowym
oraz OPZ:

Atrakcyjnos$¢ graficzna propozycji (uklad graficzny oraz zastosowane elementy
graficzne podnoszgce dynamike projektu i przystepno$S¢ tekstu, format oraz
proponowane uszlachetnienia) - do 10 pkt;

Spoéjnosc¢ grafiki i fotografii z prezentowang treScig merytoryczng - do 5 pkt;

Stopien dostosowania do zatozen strategicznych wskazanych w OPZ (do grupy
docelowej i celé6w marketingowych) - do 5 pkt;

Wstepna propozycja opracowania merytorycznego (probka tekstu)
przygotowana na podstawie wytycznych podanych w zadaniu konkursowym
oraz OPZ:

Atrakcyjno$¢ tytutu (zrozumiato$¢, czytelnos¢, nieskomplikowanie, jednoznaczne
wskazywanie na najlepsze lokalizacje turystyczne w Polsce) - do 5 pkt;

Poprawnos$¢ merytoryczna tekstu - do 5 pkt;

Redakcja tekstu (uporzadkowanie tekstu, przejrzystos¢, czytelnos$¢) — do 5 pkt;

Styl i jezyk wypowiedzi (poprawno$¢ ortograficzna, stylistyczna i gramatyczna) - do 5
pkt.

W kryterium ,Jako$¢ wstepnej propozycji opracowania merytorycznego i graficznego
folderu promocyjnego” Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 40 pkt.
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Punkty zostang przyznane przez czlonkéw komisji przetargowej, bedacych
pracownikami komdrki organizacyjnej, witasciwej ze wzgledu na przedmiot
zamOwienia, zgodnie z ww. zatoZeniami. Liczba punktéw przyznana przez cztonkéw
komisji dokonujacych oceny wtym Kkryterium zostanie zsumowana, a nastepnie
podzielona przez liczbe oceniajacych cztonkéw komisji.

Obliczenia bedg prowadzone z doktadnos$ciag dwoch miejsc po przecinku, wartosci na
trzecim miejscu zaokraglone bedg od 0 do 5 w dét, od 6 do 9 w gore.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe
punktéw po zsumowaniu punktéw we wszystkich kryteriach.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Opis sposobu przygotowania ofert.

Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia przez
Wykonawce wiecej niz jednej oferty, oferty zostang odrzucone.

Wykonawca pozostanie zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Osoba/osoby podpisujace oferte musza by¢ upowaznione do zaciggania zobowigzan
w wysokos$ci odpowiadajacej cenie oferty zgodnie z wpisem do wtasciwego rejestru.

. Klauzula informacyjna dotyczaca z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46 /WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informujemy, Ze:

1)Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polska Organizacja Turystyczna.
2) Inspektorem ochrony danych osobowych w Polskiej Organizacji Turystycznej jest
Pani Ewa Szymerska, kontakt: adres e-mail ewa.szymerska@pot.gov.pl, telefon 22
53670-22.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego pn.
przygotowanie merytoryczne, graficzne, a takze przygotowanie do druku (bez druku)
folderu w 16 wersjach jezykowych (jezyki : polski, angielski, niemiecki, hiszpanski,
finski, niderlandzki, portugalski (pt), szwedzki, dunski, norweski, francuski, wtoski,
wegierski, czeski, hebrajski, arabski), ktory promowa¢ bedzie w kraju i za granica
najwieksze atrakcje turystyczne Polski, numer postepowania: 41/4/2018/ZK
prowadzonego w trybie otwartego konkursu ofert.
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4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby odpowiadajace za
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamo6wienia publicznego oraz podmioty,
ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania na podstawie ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 2016 poz. 1764 z pdzn.
zm.).
5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia.
6) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
7) Posiada Pani/Pan:
a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

k3%,
)

c. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktéorych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO ***;

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO.

8) Nie przystuguje Pani/Panu:

a. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jestart. 6 ust. 1 lit. c RODO

10. Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 Opis przedmiotu zamowienia.

Zatacznik nr 2 - Formularz oferty.

Zatacznik nr 3 - Wykaz ustug

Zatacznik nr 4 - Istotne postanowienia umowy.

Zatacznik nr 5 - Oswiadczenie o speinianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
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Zatacznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

INFORMACJE OGOLNE

Przygotowanie merytoryczne, graficzne, a takze przygotowanie do druku
folderu promocyjnego (bez druku) w 16 wersjach jezykowych (jezyki: polski,

Nazwa angielski, niemiecki, hiszpanski, finski, niderlandzki, portugalski (pt), szwedzki,
dziatania dunski, norweski, francuski, wtoski, wegierski, czeski, hebrajski, arabski), ktory
promowac bedzie w kraju i za granicg najwieksze atrakcje turystyczne Polski.
Rynek
Zagranica / Polska
(kraj / obszar) & /
Produkt o ) ]
Najwieksze atrakcje turystyczne Polski.
Zadaniem Wykonawcy jest przygotowanie folderu promocyjnego, mdéwigcego
o najlepszych lokalizacjach turystycznych w Polsce, w tym:
- opracowanie projektu (layoutu)
- zaproponowanie tytutu, ktory méwic bedzie o najwiekszych atrakcjach
turystycznych w Polsce
- opracowanie merytoryczne (teksty, wybdr zdjec) z uwzglednieniem
Zadanie wszystkich lokalizacji/atrakcji/produktéow/postaci historycznych podanych

dla wykonawcy

w zatgczniku (plik Excel), przy czym czesé zdje¢ do oprawy graficznej dostarcza
Zamawiajacy. Kolejno$¢ omawiania lokalizacji/atrakcji/produktow/postaci
historycznych uzalezniona jest od koncepcji kreatywnej Wykonawcy. Wazne
jest jednak, by punktem wyjscia byty wymienione w pierwszej kolumnie
miasta jako kanwa do omawiania poszczegdlnych lokalizacji/atrakcji/
produktdw/postaci historycznych znajdujgcych sie w okolicy (wg takiej
wtasdnie zasady przygotowana jest tabela w Excelu)

- zaproponowanie formatu folderu (wymagany format mniejszy od A4) oraz
rodzaju i grubosci papieru z uwzglednieniem wszelkich uszlachetnien
korespondujgcych z projektem (np. lakier 3D, folia matowa, sztancowanie)
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- uwzglednienie w projekcie rozktadanego skrzydetka (przy przedniej oktadce),
na ktérym znajdzie sie mapa Polski z zaznaczonymi lokalizacjami/ atrakcjami/
produktami omawianymi w folderze

- przygotowanie folderu promocyjnego w 16 wersjach jezykowych. Bazg do
powstania tekstow w jezykach obcych bedzie zaakceptowanie tekstéw w
polskiej wersji jezykowej. Copywriting wykonany przez native speaker’éw, nie
moze to by¢ zwykte ttumaczenie

- przygotowanie do druku (DTP) wszystkich 16 wersji jezykowych folderu

- wykonanie dwdch korekt jezykowych (doswiadczony proofreader) w kazdej
wersji jezykowej po akceptacji (korekta na sktadzie)

ZAtOZENIA STRATEGICZNE

Cele
marketingowe

- pokazanie Polski jako atrakcyjnego kierunku podrézy, z bogatg kulturg,
tradycjg, historig, piekng przyrodg, a réwnoczesnie jako kraju nowoczesnego,
otwartego

- promowanie aktualnych produktéw turystycznych Polski na rynkach
zagranicznych

- wzrost poziomu swiadomosci i wiedzy o walorach turystycznych Polski

Mtodzi turysci 20-40, ale takze starsze pary bez dzieci i z usamodzielnionymi

Grupa
g Ip dzieémi oraz rodziny z dzie¢mi z wiekszosci rynkdw zagranicznych, na ktérych
ocelowa
POT realizuje dziatania promocyjne. Ciekawi swiata, otwarci, wybierajacy
niestandardowe destynacje.
- Folder promocyjny bedzie wykorzystywany na wszelkich wydarzeniach
asieg

zwigzanych z promocjg Polski w kraju i za granica.

Czas trwania

Wykonawca przeniesie prawa autorskie na POT bez ograniczen czasowych
i terytorialnych.

ELEMENTY PRZEKAZU/WSKAZOWKI
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Hasto Wykonaweca zaproponuje hasto wskazujgce na najlepsze lokalizacje
przewodnie turystyczne w Polsce.

- Wykonawca opracowuje teksty w jezyku polskim na podstawie zatgcznika
w Excelu, a nastepnie — po akceptacji — zajmuje sie copywritingiem tekstow
w kolejnych 15 jezykach.

Oprawa - dtugos¢ tekstéw w jezyku polskim: jeden tekst dotyczacy jednej omawiania
tekstowa lokalizacji/atrakcji/produktéw/postaci historycznych powinien mie¢ 1000-
1600 znakow ze spacja (w zaleznosci od charakteru lokalizacji)

- jezyk korzysci, marketingowy, jednak ze wzgledu na szeroka grupe

docelowa traktujgcy odbiorce z szacunkiem

- oczekujemy atrakcyjnego, dynamicznego projektu (layoutu),
wykorzystujgcego doskonate warsztatowo zdjecia — mogg by¢ zdjecia na catg
strone, formy graficzne podkreslajgce godne wyrdznienia informacje, mapki
z naniesionymi lokalizacjami, pomyst na przedstawienie dodatkowych
informacji historycznych, hierarchizacja informacji

Oprawa - elementem obowigzkowym jest mapa stanowigca skrzydetko do przedniej
graficzna oktadki, na ktdrej naniesione bedg poszczegdlne lokalizacje/ atrakcje/
produkty omawiane w folderze

- projekt graficzny musi by¢ przygotowany zgodnie z ,,Zasadami stosowania
identyfikacji wizualnej POT” — gtéwnie w zakresie umiejscowienia logotypu
na oktadce

SPECYFIKACJA TECHNICZNA

Propozycja formatu i specyfikacji technicznej po stronie Wykonawcy. Finalnie Wykonawca
dostarczy w formie elektronicznej foldery promocyjne we wszystkich wersjach jezykowych,
w formacie PDF screen oraz PDF press quality, na potrzeby DTP, a takze pliki otwarte (collect).

DEADLINE

Termin realizacji folderu promocyjnego podzielony bedzie na 2 etapy.

| etap: opracowanie layoutu, ttumaczenie + copywriting oraz sktad folderu w jezykach: polski,
angielski, niemiecki, niderlandzki, finski, hiszpanski — 5 tygodni od podpisania umowy.

Il etap: ttumaczenie + copywriting oraz sktad folderu w jezykach: portugalski (pt), szwedzki,
dunski, norweski, francuski, wtoski, wegierski, czeski, hebrajski, arabski — 16 tygodni od dnia
podpisania umowy.
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INNE

Uwagi
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Zalacznik nr 2
Zamawiajacy:
Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chatubinskiego 8
00 - 613 Warszawa

OFERTA
Nazwa i adres podmiotu sktadajacego oferte:

J\\ L0 Na 0 (=) g (=) (] 0] 4 10 FA T

NUMET fAKSU: it sss s sssssesssssessseseses

Odpowiadajac na Ogtoszenie dotyczace konkursu ofert na: przygotowanie merytoryczne,
graficzne, a takze przygotowanie do druku (bez druku) folderu w 16 wersjach
jezykowych (jezyki : polski, angielski, niemiecki, hiszpanski, finski, niderlandzki,
portugalski (pt), szwedzki, dunski, norweski, francuski, wloski, wegierski, czeski,
hebrajski, arabski), ktory promowac bedzie w kraju i za granica najwieksze atrakcje
turystyczne Polski, zgodnie z wymogami zawartymi w Ogloszeniu, oferujemy wykonanie
przedmiotu zamowienia. za cene:

1. (O7=3 0= Wo Y (=) 01772 W o) L o o JHUUNN OO VA

2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z warunkami podanymi przez Zamawiajgcego
w Ogloszeniu i nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen, uzyskaliSmy wszelkie
niezbedne informacje do przygotowania oferty i wykonania zaméwienia, a takze
akceptujemy istotne postanowienia umowy oraz termin realizacji przedmiotu
zamoéwienia podany przez Zamawiajgcego.
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3. W przypadku udzielenia nam zamowienia zobowigzujemy sie do zawarcia umowy
w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.
4. Do niniejszej oferty zalgczamy nastepujgce dokumenty:
e (Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
[ ]

(podpis uprawnionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zalacznik nr 3
WYKAZ USLUG
Rodzaj
Daty wykonania doswiadcze
Nazwa i adres ywy Przedmiot - . nia
. ustug AP Liczba
L.p. odbiorcy nazwa i krotki (wiasne,
zamoéwienia (dd/mm /rree = 0 S stugi stron odwykona
dd/mm/rrrr) p & poawy
wcy, innego
podmiotu)

W ciggu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, przygotowal z nalezyta
staranno$cia co najmniej 3 foldery promocyjne o liczbie stron minimum 16, wykonujac
ustugi w zakresie opracowania merytorycznego i graficznego, redakcji, sktadu i
korekty.

(podpis uprawnionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatacznik nr 4

Istotne postanowienia Umowy

§ 1 Wstep

Umowa zostala zawarta na podstawie art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (t.j.: Dz. U. z 2018r., poz.1986).

§ 2 Przedmiot umowy

1. Przedmiotem Umowy jest realizacja folderu promocyjnego na podstawie wstepnej
propozycji opracowania merytorycznego i graficznego. Przedmiot Umowy
obejmuje przygotowanie merytoryczne, graficzne, a takze przygotowanie do druku
folderu (bez druku) w 16 wersjach jezykowych (jezyki: polski, angielski, niemiecki,
hiszpanski, finski, niderlandzki, portugalski (pt), szwedzki, dunski, norweski,
francuski, wloski, wegierski, czeski, hebrajski, arabski), ktéry promowac bedzie w
kraju i za granicg najwieksze atrakcje turystyczne Polski.

2. Szczegblowy opis Przedmiotu Umowy zawiera zatgcznik nr 1 do umowy.

§ 3 Termin wykonania przedmiotu zamowienia

1. Terminy wykonania Przedmiotu Umowy dla opracowania merytorycznego,
graficznego oraz przygotowania do druku 16 wersji folderu promocyjnego
podzielony jest na 2 etapy:

e | etap: opracowanie layoutu, ttumaczenie + Copywriting oraz skiad folderu w
jezykach: polski, angielski, niemiecki, niderlandzki, finski, hiszpanski - 5
tygodni od podpisania umowy.

o [I etap: ttumaczenie + Copywriting oraz skiad folderu w jezykach: portugalski (pt),
szwedzki, dunski, norweski, francuski, wtoski, wegierski, czeski, hebrajski, arabski.
- 16 tygodni od dnia podpisania umowy.

2. Przekazanie Zamawiajgcemu Przedmiotu Umowy bedzie potwierdzone protokotem
odbioru, podpisanym prze Strony bez uwag.

§ 4 Warunki wykonania Umowy

1. Do realizacji Przedmiotu Umowy Wykonawca wykorzysta zapis na
no$niku elektronicznym ,Manual - zasady identyfikacji wizualnej POT”
z edytowalnymi identyfikatorami, a takze teksty bazowe i zdjecia zaréwno
przekazane przez Zamawiajacego, jak i wybrane przez siebie z ogdlnie dostepnych
baz zdje¢ (wtasne, od autoréw, z agencji fotograficznych itp.).
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2. Realizacja folderu promocyjnego:

a) W dniu podpisania Umowy obie Strony odbeda spotkanie, majace na celu
przekazanie uwag Zamawiajgcego do projektu wydawnictwa promocyjnego
przedstawionego
w otwartym konkursie ofert.

b) Wykonawca w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia podpisania Umowy
przedstawi Zamawiajgcemu w formie elektronicznej harmonogram prac nad
folderem promocyjnym, kompletne teksty w jezyku polskim, przygotowane w
pliku Word oraz projekt 1 rozdziatu folderu promocyjnego (wybrane miasto z
pliku Excel wraz vA omoOwieniem poszczeg6lnych
lokalizacji/atrakcji/produktow/postaci historycznych znajdujacych sie w okolicy,
zgodnie z zasadg obowigzujaca w tabeli w Excelu, stanowiacg zatacznik nr 2 do
Umowy).

c) Zamawiajacy, w terminie 5 dni kalendarzowych od przedstawienia
harmonogramu prac, tekstéw i projektu folderu opisanych w pkt 2b) przedstawi
Wykonawcy w formie elektronicznej swoje uwagi.

d) Wpykonawca, w terminie 7 dni kalendarzowych od przekazania uwag przez
Zamawiajacego, przedstawi projekt catego folderu promocyjnego w polskiej
wersji jezykowej, z uwzglednieniem skorygowanych wczes$niej tekstow. Od tego
momentu Zamawiajacy zobowigzuje sie w terminie 5  kolejnych  dni
kalendarzowych dokona¢ ostatecznej akceptacji wersji polskiej folderu
promocyjnego, bedacej baza do realizacji folderébw w innych wersjach
jezykowych.

e) Wykonawca, w terminie 7 dni kalendarzowych od akceptacji tekstow w
jezyku polskim, przeSle Zamawiajagcemu w formie elektronicznej ttumaczenia
tekstow we wszystkich wersjach jezykowych opisanych w OPZ.

f)  Zamawiajacy zastrzega, Zeby w przygotowanym przez Wykonawce
harmonogramie zapewni¢ Zamawiajagcemu minimum 5 dni kalendarzowych na
akceptacje tekstow w jezykach obcych. Zastrzezenie to dotyczy zaro6wno tekstow
po pierwszym ttumaczeniu, nadestanych w pliku Word, jak i tekstéw po korekcie
native speakerow oraz ostatecznej korekty na sktadzie.

g) Wykonawca dostarczy w formie elektronicznej foldery promocyjne we
wszystkich wersjach jezykowych, w formacie PDF screen oraz PDF press quality,
na potrzeby DTP, a takze pliki otwarte (collect).

h)  Przekazanie Przedmiotu Umowy uznaje sie za dokonane w momencie
podpisania bez uwag, przez obie Strony, protokotéw odbioru, o ktérych mowa w §
3.

§ 5 Prawa autorskie

1. Wykonawca zapewnia, iz zadne utwory powstate lub wuzyte w wyniku
wykonywania lub w zwigzku z wykonywaniem Umowy nie bedg narusza¢ praw
wilasnosci intelektualnej lub débr osobistych innych oséb, w szczegdlnoSci
osobistych i majatkowych praw autorskich oraz nie beda obcigzone zadnymi
wadami prawnymi, szczeg6lnie prawami oséb trzecich.
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2. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie roszczenia oséb trzecich
zwigzane z naruszeniem praw witasnosci intelektualnej lub praw do wizerunku,
ktére zaistniatlo w wyniku realizacji filmu promocyjnego, zdje¢ oraz folderu
promocyjnego, bedacych Przedmiotem Umowy. Wykonawca zobowigzuje sie do
pokrycia roszczen oséb trzecich zwigzanych z takim naruszeniem praw wiasnosci
intelektualnej oraz praw do wizerunku, a takze kosztéw odszkodowan oraz
kosztow pomocy prawnej poniesionych przez Zamawiajacego, w przypadku,
gdyby osoby trzecie skierowaty roszczenia wobec POT.

3. Wykonawca, w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 6. ust 1, przenosi na
Zamawiajgcego majatkowe prawa autorskie do cato$ci przedmiotu Umowy (zdjec,
tekstow i tlumaczen tekstow, projektow folder6w oraz innych projektow
graficznych wykonanych w ramach Umowy), z wylaczeniem materiatow
dostarczonych lub pobranych w celu wykonania Umowy z baz udostepnionych
przez Zamawiajgcego. Powyzsze przeniesienie nie bedzie ograniczone czasowo
ani terytorialnie. Strony ustalaja, Ze majatkowe prawa autorskie do wyzej
wymienionych utworéw zostajg przekazane na wszelkich polach eksploatacji
znanych w dniu podpisania umowy, a w szczegélnosci:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworéw - wytwarzanie dowolng
technika egzemplarzy utworu, w tym technikg drukarskg, reprograficzna,
fotograficzng, elektroniczng, zapisu magnetycznego oraz technika cyfrowa,
w szczeg6lnosci trwate lub czasowe zwielokrotnianie utworu w postaci
programu komputerowego, w catosSci lub w czeSci, jakimikolwiek Srodkami
i w jakiejkolwiek formie,

2) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktoérych utwér
utrwalono
- wprowadzanie do obrotu, uzyczenie, najem, dzierzawa oraz uprawnienie do
dokonania cesji praw,

3) w zakresie ttumaczenia, przystosowywania, zmiany uktadu lub jakichkolwiek
zmian w utworze, na co Wykonawca wyraza niniejszym zgode.

4) w zakresie publikacji (m.in. w Internecie i publikacjach wtasnych
Zamawiajacego) oraz wprowadzania do pamieci komputera catosci lub
fragmentéw utworu w celu publikacji; Wykonawca udziela zgody, by czynno$ci
opisane powyzej byty dokonywane przez Zamawiajgcego lub osobe trzecig, a
takze wyraza zgode na kazdorazowe przetwarzanie utworu, jego ttumaczenie,
przystosowanie, zmiany uktadu lub wprowadzanie jakichkolwiek innych
zmian,

5) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposéb inny niz okreslony powyzej —
publiczne wykonanie, wystawienie (w szczegdlnoSci wySwietlenie,
odtworzenie oraz nadawanie i remitowanie, wprowadzanie do pamieci
komputera oraz do globalnej sieci komputerowej - Internet),
rozpowszechnianie we wszelkiego rodzaju publikacjach, w tym w ksigzkach i
czasopismach, a takze publiczne udostepnianie utworu w taki sposéb, aby
kazdy mogt mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym;
Wykonawca udziela zgody, by czynnoSci opisane powyzej byty dokonywane
przez Zamawiajacego lub osobe trzecig, a takze wyraza zgode, by uprawnione
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osoby przed wykonaniem prawa okreslonego w niniejszym podpunkcie,
uprzednio wykonaty inne prawa, wyszczegélnione w niniejszym ustepie.

4. Wykonawca gwarantuje, ze elementy i technologie uzyte do wykonania
Przedmiotu Umowy, a niebedace wtasnoscia Wykonawcy, s3 wolne od wad
prawnych, to znaczy zostaty uzyte zgodnie z intencja zawartych umow
dealerskich, licencyjnych i innych zawartych pomiedzy Wykonawcg a ich
prawnymi wiascicielami, a w szczegdlnosci nie naruszaja praw autorskich oséb
trzecich, przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji (Dz. U. 2018, poz. 419.), s3 wolne od niedozwolonych zapozyczen
oraz nie majg miejsca zadne inne okolicznosci, ktére moglyby narazic¢
Zamawiajgcego na odpowiedzialno$¢ wobec 0s6b trzecich.

5. W przypadku wystgpienia przez osoby trzecie z roszczeniami wobec
Zamawiajacego, wynikajacymi z ewentualnych naruszen praw autorskich,
zar6wno majatkowych jak i osobistych, wszelkich innych roszczen zwigzanych z
przedmiotem Umowy, Wykonawca zobowigzuje sie do podjecia na swoj koszt
wszelkich krokéw prawnych, zapewniajacych Zamawiajagcemu nalezytg ochrone
przez takimi roszczeniami. W szczegdlnosci zobowigzuje sie wstapi¢ w miejsce
Zamawiajgcego lub w przypadku braku takiej mozliwosci - przystapi¢ po stronie
Zamawiajacego do  wszelkich postepowan toczacych sie przeciwko
Zamawiajacemu. Wykonawca zobowigzany jest zwréci¢ Zamawiajgcemu
wyptacone przez niego kwoty odszkodowan i innych naleznosci, w tym kosztow
pomocy prawnej, wynikajacych z ewentualnych naruszen w/w praw oséb
trzecich, w terminie 14 dni od dnia przedstawienia przez Zamawiajacego
pisemnego zadania ich zwrotu. Zwrot kosztéw pomocy prawnej obejmuje zwrot
wszelkich celowych i faktycznie poniesionych i udokumentowanych przez
Zamawiajacego kosztow pomocy prawnej, zwigzanych z obrong przed
roszczeniami osob trzecich, o ktérych mowa powyze;.

6. Wraz z przeniesieniem autorskich praw majgtkowych oraz udzieleniem licencji,
Wykonawca, w ramach wynagrodzenia okreSlonego w § 6 ust. 1, przenosi na
Zamawiajacego prawo wtasnosci nosnika, na ktérym Przedmiot Umowy zostat
utrwalony, a takze zobowiazany jest przekaza¢ Zamawiajgcemu pliki zrodtowe w
formacie umozliwiajgcym ich bezstratng edycje.

§ 6 Wynagrodzenie

1. Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za folder promocyjny w wysokosci
xxxXxx zt brutto, (stownie: XXxXXXXXXXXXXXXXXXXXxX), ptatne w 2 transzach, po
wykonaniu kazdego z etapdw realizacji umowy, o ktéorych mowa w § 3. Podstawa
wystawienia faktury VAT bedzie protokét, o ktérym mowa w § 3 umowy,
zaakceptowany bez zastrzezen przez przedstawiciela Zamawiajgcego,
wskazanego w § 9. Zamawiajacy dokona zaptaty wynagrodzenia, w terminie 14
dni od dnia otrzymania faktury pozbawionej wad formalnych i rachunkowych.

2. Kwota, o ktorej mowa w ust. 1, wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy
wobec Zamawiajgcego z tytutu wykonania Umowy, w tym wynagrodzenie z tytutu
przeniesienia na Zamawiajgcego autorskich praw majatkowych oraz licencji do
wszystkich mogacych stanowi¢ przedmiot prawa autorskiego wynikéw prac
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powstatych w zwigzku z wykonaniem Umowy.

. Za date faktycznej ptatno$ci uwaza sie date ztozenia skutecznego polecenia

przelewu przez Zamawiajacego w banku prowadzacym jego rachunek.

§ 7 Kary

. Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptaty Zamawiajacemu kary umownej za

niedostarczenie w terminie Przedmiotu Umowy, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 a) i
b), w wysokosci 0,5% wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 6 ust. 1, za kazdy dzien
op6Znienia, w odniesieniu do kazdej z czes$ci Przedmiotu Umowy z osobna.

. Za odstgpienie od Umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy, Wykonawca

zaplaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokoSci 10% wynagrodzenia,
o ktéorym mowa w § 6 ust. 1.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania na zasadach

ogolnych, o ile warto$¢ faktycznie poniesionych przez niego szkoéd przekracza
wysokos$¢ kar umownych o ktérych mowa w § 7 ust. 11 2.

Zamawiajagcy ma prawo do potrgcenia kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy.

. Kary umowne polegajg sumowaniu.

§ 8 Odstapienie od Umowy

Poza przypadkami wymienionymi powyzej oraz w przepisach Kodeksu cywilnego,
prawo odstgpienia od Umowy przystuguje Zamawiajgcemu, gdy:

1) Wykonawca op6Znia sie w wykonywaniu Umowy o wiecej niz 7 dni,
2) Przedmiot Umowy nie bedzie spetnia wymagan okreslonych w pkt/ust. ... ...,

2.

stanowigcego zatacznik nr ... do Umowy.

Oswiadczenie w przedmiocie odstgpienia przez Zamawiajagcego od Umowy
powinno zostac¢ ztozone Wykonawcy na piSmie, terminie 14 dni od dnia powziecia
przez Zamawiajgcego wiadomos$ci o zaistnieniu okoliczno$ci uprawniajgcej
Zamawiajacego do wykonania prawa odstgpienia.

§ 9 Osoby upowaznione do reprezentowania Stron

Osobami upowaznionymi do uzgodnien do uzgodnien i koordynacji Przedmiotu

1.

1.

Umowy s3:
ze strony Zamawiajgacego: .......c.cuueveerinnnn

§ 10 Zmiany Umowy

Zamawiajacy dopuszcza zmiane postanowien Umowy w zakresie:

a) zamiany os0b wyznaczonych do uzgodnien i koordynacji Przedmiotu Umowy,
b) sprostowania oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych,
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c) zamiany oso6b realizujagcych Przedmiot Umowy ze strony Wykonawcy pod
warunkiem posiadania przez nowe osoby kompetencji okreslonych w SIWZ oraz
pod warunkiem przedstawienia Zamawiajgcemu przez Wykonawce informacji o
proponowanej zmianie wraz z wyjasnieniem przyczyn proponowanej zmiany i
uzyskaniem pisemnej zgody Zamawiajacego.

2. Zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci.

§ 11 Postanowienia koncowe

1. W przypadku sporu powstatego na tle realizacji Umowy, Strony beda dazy¢ do
polubownego rozwigzania, a w przypadku braku porozumienia sprawe bedzie
rozstrzygat sad wtasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

2. Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach -
po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalacznik nr 5

Zamawiajacy:

Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chatubinskiego 8

00 - 613 Warszawa

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Dziatajgc w imieniu i na rzecz Wykonawcy (dane Wykonawcy):
Nazwa:

Adres siedziby:
oswiadczam(y), ze:

1. posiadam(y) uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci objetej przedmiotem
zamoéwienia, jezeli ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien,

2. posiadam(y) niezbedng wiedze i doSwiadczenie oraz dysponuje(emy) potencjatem
technicznym do wykonania zamoéwienia,

3. znajduje (emy) sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej prawidtowe i
terminowe wykonanie zamdwienia.

(podpis uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy)



